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V skladu z Zakonom o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, $t. 51/2006, v
nadaljnjem besedilu ZDIJZ) in Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega
znacaja (Uradni list RS, st. 76/2005, v nadaljnjem besedilu uredba) je SREDNJA EKONOMSKO-
POSLOVNA SOLA KOPER na spletnih straneh objavila Katalog informacij javnega znac¢aja SEPS

Koper.

Katalog vsebuje osnovne podatke o 3oli, o informacijah javnega znacaja in o nacinu dostopa
do informacij javnega znacaja. Katalog predstavlja kazalo informacij javnega znacaja in ponuja
direktne spletne povezave do elektronsko dostopnih informacij in dokumentov, organizacijsko
strukturo Sole in podatke o kontaktnih osebah, t. j. uradnih osebah, pristojnih za posredovanje

informacij javnega znacaja.

1. Osnovni podatki o katalogu

Naziv zavoda Srednja ekonomsko-poslovna Sola Koper,
Martincev trg 3, 6000 Koper,
T: 05663 7500

Odgovorna oseba Breda Svara, ravnateljica
T: 05663 75 01
E-naslov: breda.svara@seps.si

Datum prve objave kataloga 31. 8. 2020

Datum zadnje spremembe 1.9. 2025



https://www.sts-ljubljana.si/katalog-informacij-javnega-znacaja/#_Toc29029609
https://www.sts-ljubljana.si/katalog-informacij-javnega-znacaja/#_Toc29029610
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Spletni naslov kataloga WWW.Seps.si

Druge oblike kataloga Tiskana oblika dostopna v tajniStvu zavoda

2. Splosni podatki o zavodu in informacijah javnega znacaja, s katerimi razpolaga

2. a Kratek opis delovnega podroéja organa

SEPS Koper je verificirana za izvajanje naslednjih vzgojno-izobraZevalnih programov oziroma
poklicev, vpisanih v razvid, ki se izvajajo v Solskem letu 2025/2026:

program Ekonomska gimnazija,

program Ekonomski tehnik,

program Poklicno tehniSko izobrazevanje — ekonomski tehnik,
program Trgovec,

program Administrator in

program Poklicni tecaj.

Program se zakljuci s sploSno, poklicno maturo ali zaklju¢nim izpitom.

2. b Organigram zavoda
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2. c Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij

Pristojna oseba: Breda Svara, ravnateljica
T: 05663 7501
E-naslov: breda.svara@seps.si

Kontaktni podatki pooblaséene osebe za varstvo osebnih podatkov

Pooblas¢ena oseba: NADJA SULIGOJ KUNILO
Naslov: Mestni trg 2 d, 5220 Tolmin

T: 053358413

e-naslov: nadja.kunilo@gimng.si

2. d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega
podrocja organa (preko drZavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)

Ministrstvo za vzgojo in izobraZevanje, Uradni list RS, Drzavni izpitni center

2. e Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra predpisov)

Predlogi predpisov so dostopni na portalu e-Demokracija

2. f Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Letni delovni nacrt (LDN)
Porocilo o realizaciji LDN
Program dela

Letno porocilo

Financni nacrt

2. g Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Postopek imenovanja ravnatelja zavoda

Postopek registracije zavoda in vpisa sprememb v sodni register
Izvedba volitev predstavnikov zaposlenih v svet zavoda

Izvedba volitev za napredovanje strokovnih delavcev v nazive

Postopek dodelitve sredstev za subvencionirano prehrano


mailto:nadja.kunilo@gimng.si
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-vzgojo-in-izobrazevanje/
http://www.ric.si/
https://e-uprava.gov.si/drzava-in-druzba/e-demokracija/predlogi-predpisov.html#eyJmaWx0ZXJzIjp7ImNvbW1lbnQiOlsiLSJdLCJ0eXBlIjpbIi0iXSwic3RhdHVzIjpbIi0iXSwiY2F0IjpbIi0iXSwicmlqcyI6WyItMSJdLCJvZmZzZXQiOlsiMCJdLCJzZW50aW5lbF90eXBlIjpbIm9rIl0sInNlbnRpbmVsX3N0YXR1cyI6WyJvayJdLCJpc19hamF4IjpbIjEiXX19
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Postopek za dodelitev statusa dijakov

Izdaja nadomestnih dokumentov in listin — izpis podatkov iz evidenc
Postopki na osnovi pritozb zaposlenih

Prijavno-sprejemni postopek za vpis dijakov v prvi letnik

Vpis dijakov iz drugih Sole

PreSolanje dijakov v druge Sole ali vzgojno izobraZevalne zavode
Izrekanje vzgojnih ukrepov

Odlocanje o pritozbah

Javni razpisi

Razpisi prostih delovnih mest

Portal javnih narodil: https://www.enarocanje.si/

2. h Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Zbirka podatkov o dijakih vpisanih v Solo in njihovih starsih

Zbirka podatkov o napredovanju dijakov, izdanih spricevalih in drugih listinah

Zbirka podatkov o dijakih, ki potrebujejo pomoc¢ oz. svetovanje

Javna informacija je samo skupno Stevilo oseb v evidenci oz. v skladu z zakonodajo, ki ureja

varstvo osebnih podatkov

2. i Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znacaja oziroma seznam
posameznih dokumentov

Evidenca o zaposlenih delavcih

Evidenca o stroskih dela

Evidenca o izrabi delovnega Casa

Evidence s podrocja varnosti in zdravja pri delu

Evidenca prijavljenih kandidatov za vpis

Evidenca vpisanih in evidenca vpisanih po letnikih, oddelkih in skupinah v redovalnicah
Osebni list vpisanega

Matic¢na knjiga

Evidenca podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znacdilnosti vpisanih
Evidenca zakljucnih izpitov (ZI)

Evidenca poklicne mature (POM)

Evidenca sploSne mature (SM)

Zapisniki o izpitih
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Evidenca o dijakih, ki jih obravnava svetovalna sluzba
Evidenca o preverjanju in ocenjevanju znanja
Evidenca izdanih dokumentov o kon¢anem izobrazevanju

Evidenca o starSih mladoletnih dijakov
Druge informatizirane zbirke niso dostopne splosni javnosti.

3. Opis nacina dostopa do drugih informacij javhega znacaja

Informacije javnega znacaja opredeljuje veljaven predpis Zakon o dostopu do informacij
javnega znacaja (Uradni list RS, 51/06 — uradno precis¢eno besedilo, 117/06 — ZDavP-
2,23/14, 50/14, 19/15 — odI. US, 102/15, 7/18 — v nadaljevanju ZDIJZ in 141/22), ki v 4. ¢lenu
doloca, da je informacija javnega znacaja tista, ki izvira iz delovnega podrocja organa, nahaja
pa se v obliki dokumenta, zadeve, dosjeja, registra, evidence ali drugega dokumentarnega
gradiva, ki ga je organ izdelal sam, v sodelovanju z drugim organom, ali ga pridobil od drugih
oseb.

Informacije javnega znacaja so prosto dostopne prosilcem, razen tistih informacij, za katere
organ na podlagi 6. ¢lena ZDIJZ zavrne dostop.

Dostop do informacij javnega znacaja se izvaja po postopku, ki ga dolocajo sledeci predpisi:

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja(Uradni list RS, 51/06— uradno precis¢eno
besedilo, 117/06 — ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15— odI. US,102/15, 7/18 - v nadaljevanju
ZDIIZ in 141/22),

Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS,
St. 24/16 in 146/22).

Informacij so dostopne dostopna preko spletnega naslova: https://www.seps.si

Do informacij javnega znacaja SEPS KOPER, ki niso objavljene na spletni stran
https://www.seps.si, je moZen dostop v fizi¢ni obliki v tajnistvu zavoda na naslovu Srednja
ekonomsko-poslovna Sola Koper, Martincev trg 3, 6000 Koper. Pooblascena oseba za sprejem
vloge je ga. Ester Bevk, tajnica VIZ.

Prosilcu se posredovanje informacij javnega znacdaja zaracuna skladno z Uredbo o
posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS,
St. 24/16 in 146/22 ).

Informacij so dostopne dostopna preko spletnega naslova: https://www.seps.si

4. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega znacaja

Vpisni pogoji (redno izobrazevanje)
Vpisni pogoiji pri izobrazevanju odraslih
Izdaja dvojnika spricevala

Cenik izobraZzevanja odraslih


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-2180
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-5018
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-0876
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-2077
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2015-01-0728
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2015-01-4086
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-0275
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-3466?sop=2022-01-3466
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-2180
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-5018
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-0876
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-2077
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2015-01-0728
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2015-01-4086
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-0275
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-3466?sop=2022-01-3466
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2016-01-0994
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-3683
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2016-01-0994
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-3683
https://www.seps.si/
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Kontaktni podatki uciteljev
Solski koledar

Solska prehrana



