Na podlagi 71. — 74. ¢lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS, $t. 79/06,
68/17, 46/19 — v nadaljevanju: ZPSI-1), 37. — 40. ¢lena Zakona o gimnazijah (uradni list RS, st. 12/96
59/01, 115/06, 68/17, 6/18-Z10-1, 46/19 — v nadaljevanju: ZGim) in 12. ¢lena Pravilnika o ocenjevanju
znanja v srednjih Solah (Uradni list RS, st. 30/18, 64/21, 10/22 - v nadaljevanju: Pravilnik) je ravnateljica
Srednje ekonomsko - poslovne Sole Koper, Marticev trg 3, Koper, dne 1. 9. 2023 sprejela
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PRAVILNIK O OCENJEVANJU ZNANJA

SPLOSNA DOLOCBA

1. clen
(Splosna dolocba)

Pravilnik o ocenjevanju znanja se uporablja skupaj s Pravilnikom o ocenjevanju znanja v
srednjih Solah.

Pravilnik o ocenjevanju znanja podrobneje ureja vsebino 12. ¢lena Pravilnika o ocenjevanju
znanja v srednjih Solah.

2. Clen
(Nacini in roki izpolnjevanja obveznosti, dolocenih z u¢nim nacrtom)

Nacini in roki izpolnjevanja obveznosti, dolo¢enih z uénim naértom oz. katalogom znanja in
na¢rtom ocenjevanja znanja, se dolocijo z letnim delovnim naértom Sole v skladu z
izobrazevalnim programom in pravilnikom, ki ureja Solski koledar za srednje Sole tako, da dijak
opravi vse obveznosti za napredovanje v naslednji letnik do konca Solskega leta.

Ravnatelj lahko dijakom iz utemeljenih razlogov v skladu z zakonom dolodi tudi izredne izpitne
roke. Pred odloditvijo si mora pridobiti mnenje uciteljskega zbora.

Razpored izpitov mora biti javno objavljen najmanj tri dni pred datumom zacetka njihovega
opravljanja.

3. ¢len
(Potrebno Stevilo ocen pri posameznem predmetu oz. strokovnem modulu v
posameznem ocenjevalnem obdobju)

Potrebno Stevilo ocen pri posameznem predmetu oz. strokovnem modulu v posameznem
ocenjevalnem obdobju je doloceno v kriterijih posameznega strokovnega aktiva. Dijak pri
predmetu oz. strokovnem modulu pridobi ustno oceno v Solskem letu (razen, ¢e je v katalogu
znanja ali v u¢nem nacrtu doloc¢eno drugace).

Dijaku, ki je bil na dan napovedanega rednega pisnega ocenjevanja znanja opravi¢eno odsoten
(bolezen, udelezba na tekmovanijih ...), odsotnost pa je bila pravoc¢asno pisno sporocena oz.
napovedana, uditelj dolo¢i en nadomestni datum ocenjevanja znanja med rednimi urami
pouka.

Ce je dijak odsoten zaradi bolezni, tudi za uro ocenjevanja ne pride k pouku.

Ustno ocenjevanje znanja je lahko napovedano ali nenapovedano.

4. Clen
(Preverjanje znanja)
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Pred pisnim ocenjevanjem znanja je obvezno preverjanje znanja. Preverjanje znanja se izvaja
praviloma po obravnavi u€ne snovi, vendar najpozneje pred pisnim preverjanjem znanja.
Ucitelj skupaj z dijaki analizira rezultate znanja pred napovedanim pisnim ocenjevanjem
znanja.
5. (clen
(Pogoji za obvezno ponavljanje pisnih izdelkov)

Vsak oddelek ali posameznik ima moznost vsako pisno nalogo pisati dvakrat. O izrednem roku
drugega pisanja se v naprej dogovori z uciteljem posameznega predmeta.

) Prvo pisanje je redno pisanje pisne naloge, dolo¢ene v nacrtu ocenjevanja znanja.

Drugo pisanje vklju€uje ponavljanje zaradi ve¢ kot 40 % negativno ocenjenih pisnih izdelkov (v
programih Ekonomska gimnazija, Ekonomski tehnik, Ekonomski tehnik-PTl in Poklicni tecaj) oz.
ve€ kot ene polovice negativno ocenjenih pisnih izdelkov (v programih Administrator in
Trgovec), in sicer pri prvem pisanju, pisanju zaradi odsotnosti dijakov pri prvem pisanju,
izboljSanje pozitivne oz. popravljanje negativhe ocene.

V kvoto za ponavljanje se ne Stejejo pisni izdelki dijakov, ki so oddali prazen test oz. dosegli 0
tock ali pa jim je ucitelj predcasno pobral pisni izdelek zaradi prepisovanja. Datum ponovnega
pisanja zapise ucitelj v naért ocenjevanja v e-Asistent in ga izvede praviloma v 15 dneh po
seznanitvi dijakov z ocenami prvega pisanja. Ucitelj analizira vzroke ponavljanja in jih skupaj z
dijaki skuSa odpraviti. Drugo pisanje poteka med rednimi urami pouka posameznega
predmeta.

Pri ponovnem pisanju so v razredu vsi dijaki, ne glede na to, ¢e so se odlocili, da pisne naloge
ne bodo ponavljali. Ucitelj te dijake ustrezno zaposli.

V redovalnico se vpiSeta obe oceni, ki ju je dijak pridobil pri prvem oz. drugem pisnem
ocenjevanju.

Strokovni aktivi uciteljev v svojih kriterijih dolocijo, kako upoStevajo pridobljene ocene pri
zaklju€evaniju.

6. Cclen
(Izpitni red)

Prijava in odjava

) Dijak opravlja izpite na Soli, v katero je vpisan.

Dijak se prijavi k izpitu najkasneje tri dni pred izpitnim rokom, odjavi pa se lahko najkasneje
dva dni pred izpitnim rokom. Dijak mora sporociti, da ima zdravstvene teZave pred
opravljanjem izpita, ¢e meni, da bo to vplivalo na izid ocenjevanja in bo morda zaprosil za
izredni rok izpita. Samo v tem primeru so zdravstveni razlogi tehten razlog za dodelitev
dodatnega izpitnega roka.

Ce se dijak iz opravi¢enih razlogov ne udele?i izpita ali ga prekine, ga lahko opravlja v istem
roku, Ce je to mogoce. Razloge za odsotnost ali prekinitev mora Soli pisno sporociti najkasneje
v enem dnevu po izpitu in priloZiti ustrezna dokazila. O upravi¢enosti razlogov odloci ravnatelj
najkasneje v treh dneh po prejemu vloge.

Ce se dijak ne odjavi pravocasno ali se iz neopravicenih razlogov ne udele?i izpita oz. dela izpita
ali ga prekine, ni ocenjen in se Steje, da je izrabil izpitni rok.

Izpitna komisija

Ustni izpiti, zagovori in nastopi se opravljajo v skladu z izpitnim redom pred Solsko izpitno
komisijo, ki jo imenuje ravnatel;.

Solska izpitna komisija ima predsednika, izprasevalca in $e vsaj enega ¢lana. Izprasevalec in
ocenjevalec mora biti ucitelj predmeta oz. programske enote, ki je dijaka pouceval, razen e ni
s tem pravilnikom drugace doloceno.
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Vsaj dva ¢lana komisije sta praviloma ucitelja predmeta oz. programske enote, iz katere dijak
opravlja izpit.

Stevilo izpitov in deli izpita

) Zizpitom dijak izkazuje znanje.

Izpit je lahko sestavljen iz ve¢ delov, ki se opravljajo na razlicne nacine. V spomladanskem
izpitnem roku lahko dijak opravlja najvec dva izpita.

Dijak mora najprej opraviti izpit iz neocenjenega predmeta in Sele nato lahko opravlja izpit iz
predmeta, pri katerem je bil negativno ocenjen.

Ravnatelj lahko iz utemeljenih razlogov dovoli v tem roku opravljati tudi vec izpitov

Pravila opravljanja izpita

Obliko in nacin opravljanja izpita doloci strokovni aktiv ali izpraSevalec oz. ocenjevalec v skladu
z izobraZzevalnim programom in jih zapiSe v kriterijih aktiva v poglavju izpiti. Skladno s kriteriji
morajo aktivi pripraviti enotne izpite za posamezni letnik in program.

Pri ustnem izpitu oz. ustnem delu izpita se pripravi vsaj pet izpitnih listkov vec, kot je dijakov,
ki opravljajo izpit v skupini. Dijak izbere izpitni listek in ga lahko enkrat zamenja, kar ne vpliva
na oceno. Izpitni listki z vprasanji, na katera je dijak odgovarjal, se vrnejo v komplet izpitnih
vprasanj.

) Pri ustnem izpitu in zagovoru izprasuje izprasevalec.

Solska izpitna komisija oceni dijaka na obrazlozen predlog izprasevalca takoj po ustnem izpitu.
Ce se izpit opravlja po delih, predsednik $olske izpitne komisije obvesti dijaka o konéni oceni
takoj po konanem zadnjem delu izpita.

Trajanje izpita

Ustni del izpita, zagovor izdelka oz. storitve traja najve¢ 20 minut. Dijak ima po dodelitvi
vprasanja pravico do 15-minutne priprave na ustni izpit oz. ustni del izpita.

Pisni izpit oz. pisni del izpita traja najmanj 45 minut in najve¢ 90 minut. Cas trajanja izpita
dolocijo strokovni aktivi v kriterijih posameznega aktiva. Izpitni nastop traja najvec 45 minut
(ena pedagoska ura).

7. Clen
(Izpitni red izobraZevanja odraslih)

Pred pristopom k izpitu samoizobraZevalci poravnajo ceno posameznega izpita.

K izpitom lahko pristopajo v dolocenih izpitnih rokih, in sicer enkrat mesecno.

Za pristop k izpitu je potrebno oddati prijavo na obrazcu DZS 1, 49 in priloZiti dokazilo o placilu.
Kandidati imajo pred izpitom pravico do brezplatne konzultacije, na kateri pridobijo
informacijo o ucni snovi in literaturi.

Samoizobrazevalci lahko opravljajo izpit pred Solsko izpitno komisijo samo na podlagi pisne
prosnje.

8. ¢len
(Ukrepi pri krsitvah pravil o ocenjevanju znanja)

Ce pri pisanju pisnih izdelkov ali drugih oblikah ocenjevanja znanja utitelj dijaka zaloti pri
posesti ali uporabi nedovoljenih pripomockov (mobitel, pomozni listki, drugi elektronski in
pametni pripomocki), pri prepisovanju oz. drugih krsitvah Solskih pravil ocenjevanja znanja, ga
oceni z negativno oceno.
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Na podlagi suma krsitve pravil dijaka po pisanju ni mozno kaznovati.

Kadar ucitelj podvomi v verodostojnost dveh ali ve€ identi¢nih izdelkov, dijaka ali ve¢ dijakov
ustno preveri in oceni njegovo ali njihovo znanje.

Dijaka se oceni z nezadostno oceno, ¢e dijak pisnega izdelka ne odda.

9. (clen
(Priprava in hramba izpitnega gradiva)

Izpitno in drugo gradivo, ki je podlaga za ocenjevanje znanja (v nadaljnjem besedilu: izpitno
gradivo), pripravi strokovni aktiv. Ce $ola nima strokovnega aktiva, pripravi izpitno gradivo
ucitelj-ocenjevalec.

Vodja strokovnega aktiva ali ucitelj-ocenjevalec izroci izpitno gradivo ravnatelju (oz.
pomocniku ravnatelja) najkasneje dan pred izpitom.

Izpitno gradivo se do zacetka pisanja hrani v kovinski omari pri ravnatelju Sole kot izpitna
tajna, stopnja tajno. Klju¢ kovinske omare se hrani v tajnistvu Sole.

10. clen
(Druga pravila in postopki v zvezi s tem pravilnikom)

Kriterij ocenjevanija strokovnega aktiva

Kriteriji ocenjevanja strokovnega aktiva obsegajo oblike in nacine ocenjevanja znanja (oblike
preverjanja in ocenjevanja znanja, Stevilo ocen, roke za ocenjevanje znanja, nacine za
popravljanje ocen, nacine zaklju¢evanja ocen, oblike izpitov) ter minimalne standarde.

Pisni izdelek

Na pisnem izdelku je navedeno Stevilo tock za posamezno nalogo, meje za ocene in dovoljeni
pripomocki.

Nacrt ocenjevanja

Dijak sme pisati najvec tri pisna ocenjevanja znanja v enem tednu in najvec eno na dan. Ker je
Solsko delo organizirano v dveh ocenjevalnih obdobijih, se praviloma nacrtujeta dve redni pisni
ocenjevanji tedensko in le iziemoma tri redna pisna ocenjevanja. To dolocilo ne velja za
ponovitev pisanja.

Zadnjih 14 dni pred redovalno konferenco dijaki ne pisejo vec rednih pisnih ocenjevanj. Izjemo
predstavlja ponavljanje Solskih in kontrolnih nalog ter popravljanje negativhe ocene iz 1.
redovalne konference. O obsegu uc¢ne snovi in o datumu se ucitelj dogovori z dijaki.

Nacrt ocenjevanja se vnasa v e-Asistent, nato se uskladi na drugem tedenskem sestanku po
zacetku ocenjevalnega obdobja.

O vseh naknadnih spremembah pisnih ocenjevanj ucitelji obvestijo ravnatelja oz. pomocnika
zaradi pregleda nad izvajanjem nacrta ocenjevanja.

Ce utitelj lahko predvidi svojo odsotnost na dan pisnega ocenjevanja, pripravi pisno gradivo in
obvesti ucitelja, ki ureja nadomescanja, da dolo¢i nadomestnega ucitelja za nadzor pisanja.

Roki za vracanje pisnih izdelkov

Dijak ali njegov zakoniti zastopnik oz. pooblasceni vzgojitelj dijaskega doma lahko v ¢asu do
izroCitve pisnega izdelka pisno zahteva vpogled v pisni izdelek oz. fotokopijo le-tega. Dijak ima
pravico do obrazloZitve ocene.
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V ocenjenih pisnih izdelkih ucitelj ustrezno oznadi napake, da dijak lahko prepozna
pomanijkljivosti v svojem znanju.

Pri ocenjevanju znanja pisnih in drugih izdelkov ali storitev ucitelj dijaka oceni in oceno vpise v
e-redovalnico najpozneje v sedmih delovnih dneh po tem, ko jih dijak odda.

Ucitelj izro€i dijaku ocenjene pisne izdelke po petih dneh oziroma najpozneje v tridesetih dneh
po vpisu ocene v redovalnico.

Ravnatelj lahko iz utemeljenih razlogov za posamezno ocenjevanje dolodéi drug rok.

Postopek odprave napak pri ocenjevanju znanja

Ucitelj lahko sam, na predlog razrednika, ravnatelja ali dijaka zaradi racunske ali druge ocitne
napake, povezane z ocenjevanjem, odpravi napako. To pisno evidentira v ustrezen dokument
in o tem obvesti dijaka, na katerega se ocena oz. ugotovitev nanasa.

Ce ugitelj ne odpravi napake v skladu s prejénjim odstavkom, o tem odlo¢i ravnatelj. Ce se v
postopku popravljanja napake ugotovi, da so bila krSena pravila ocenjevanja, se ravna v skladu
z dolocilom o ugovoru zoper oceno oz. ugotovitev.

Dijak lahko v treh dneh od seznanitve z oceno oz. vpisa v e-redovalnico vlozi zoper njo pisni
ugovor na oceno. Ravnatelj mora v treh dneh od prejema ugovora ugotoviti njegovo
utemeljenost. Ce je ugovor utemeljen, mora ravnatelj najpozneje v treh dneh od dneva
ugotovitve o utemeljenosti ugovora imenovati triclansko komisijo, v katero so imenovani
strokovni delavci Sole. Sklep ravnatelja iz tega odstavka je dokoncen.

Komisija s sklepom odlo¢i o ugovoru na oceno v treh dneh od njenega imenovanja. Ce komisija
ugotovi, da je ugovor neutemeljen, ga zavrne in potrdi prvotno oceno (oz. ugotovitev).

Ce komisija ugotovi, da je ugovor utemeljen, lahko dolo¢i novo oceno oz. spremeni ugotovitev
na podlagi dokumentacije ali s ponovnim ocenjevanjem znanja dijaka. Ce je dijaka treba
ponovno oceniti, mora sklep vsebovati tudi datum, ¢as, kraj in nacin ter obseg ponovnega
ocenjevanja znanja, s Cimer mora biti dijak seznanjen najpozneje tri dni pred izvedbo
ponovnega ocenjevanja znanja. Odlocitev komisije je dokonéna.

Dijak lahko v 3 dneh po prejemu letnega spricevala oz. obvestila o uspehu vloZi pri ravnatelju
Sole obrazloZeni pisni ugovor na kon¢no oceno oz. ugotovitev. Ravnatelj mora v 3 dneh od
prejema ugovora ugotoviti njegovo utemeljenost. Ce ugovor ni utemeljen, ga ravnatelj s
sklepom zavrne. Ce je utemeljen, mora ravnatelj najpozneje v 3 dneh od prejema ugovora
imenovati triclansko komisijo (v njej mora biti vsaj en clan, ki je zaposlen na drugi Soli), ki
najpozneje v 3 dneh od svojega imenovanja:

— potrdi prvotno oceno oz. ugotovitev

— ponovno oceni znanje dijaka

— spremeni ugotovitev na podlagi dokumentacije.

Ce se komisija odlo¢i za ponovno ocenitev znanja dijaka, se ga najpozneje 3 dni pred ponovnim
ocenjevanjem seznani z datumom, c¢asom, krajem, nadinom in obsegom ponovnega
ocenjevanja. Odlocitev ravnatelja oz. komisije je dokon¢na.

Ustno ocenjevanje

Ucitelji za¢nejo z ustnim ocenjevanjem v mesecu septembru oz. na zaetku Solskega leta.
Ucitelji ustno ocenjujejo sproti in ne samo na koncu posameznega ocenjevalnega obdobja oz.
Solskega leta.

Napovedano ustno ocenjevanje

Ucitelji, ki se odlocijo za napovedano ustno ocenjevanje, izvajajo ocenjevanje skladno s tem
dolocilom: dijaki s statusom Sportnika ali dijaki, ki imajo neodloZljive obveznosti, so dolzni pred
napovedanim datumom ustnega ocenjevanja ucitelja obvestiti, da na dolo¢en dan ne bodo
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mogli odgovarjati (zaradi neodloZljivih obveznosti) in se dogovoriti za nov datum. Skrajni rok
za tak dogovor je tri dni pred datumom napovedanega ustnega ocenjevanja.
Napovedano ustno ocenjevanje se ukine:

a. Ce dijak izostane od ure, ko je bil napovedan za ustno ocenjevanje. Ucitelj v tem
primeru sporoci dijaku, da se ukinja ustno ocenjevanje in da bo ustno ocenjen do konca
redovalnega obdobja nenapovedano;

b. ce ucitelj ugotovi, da sistem napovedanega ustnega ocenjevanja razpada v celem
oddelku (po treh primerih neuspesnega napovedovanja ustnega ocenjevanja).

HitrejSe napredovanje

Nadpovprecno uspesnemu dijaku Sola omogoci, da z opravljanjem predmetnih izpitov v enem
Solskem letu izpolni uéne obveznosti iz dveh letnikov ali iz posameznih predmetov naslednjega
letnika. HitrejSe napredovanje lahko predlagajo dijak, njegovi starsi, razrednik, ucitelj, oddel¢ni
uciteljski zbor ali Solska svetovalna sluzba.

O hitrejSem napredovanju dijaka odloci celotni uciteljski zbor v soglasju s starsi.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

11. clen
(Seznanitev s pravilnikom o ocenjevanju na SEPS)

Dijaki in njihovi starSi so ob vpisu oz. najkasneje ob zacetku Solskega leta ter na prvem
roditeljskem sestanku seznanjeni z doloéili Pravilnika o ocenjevanju na SEPS in s tem, da so le-
ta objavljena na spletni strani Sole.

Da bi dosegli dosledneje izpolnjevanje dolo¢b Pravilnika o ocenjevanju na SEPS, morajo dijaki
obravnavati ta pravilnik skupaj s Pravilnikom o ocenjevanju znanja v srednjih Solah na
razrednih urah v prvem letniku in v vseh letnikih ob spremembah.

12. ¢len
(Veljavnost pravilnika o ocenjevanju na SEPS)

) Pravilnik o ocenjevanju na SEPS velja celo 3olsko leto oz. do sprememb.

Dolotila Pravilnika o ocenjevanju na SEPS se obvezno pregledajo in uskladijo ob vsaki
spremembi zakonodaje oz. pravilnikov, ki jih sprejme minister. Redakcijske spremembe
sprejme in potrdi cel u¢iteljski zbor. Pravilnik o ocenjevanju na SEPS je dologila ravnateljica $ole
po pridobitvi mnenja uciteljskega zbora 3ole, skupnosti dijakov Sole in sveta starSev.

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi na spletnih straneh Sole, uporabljati pa se
zacne 1. 9. 2023.

Ravnateljica:
Breda Svara, prof. ang. in slo.



