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Na podlagi 48. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja - ZOFVI
(Ur. 1. RS, &t. 16/07- UPBS, 36/08, 58/09 in popr. - 64/09 ter popr. - 65/09, 20/2011 in 40/12-
ZUJF) in 6. ter 28. €lena Zakona o Solski prehrani — Z3olPre-1 (Ur. 1. RS, §t. 3/2013 ter v skladu z
Zakonom za uravnoteZenje javnih financ — ZUJF (Ur. 1. RS, §t. 40/12) je Svet zavoda Srednje
ekonomsko-poslovne Sole Koper na 12. seji, ki je potekala 7. marca 2013, sprejel

5 SKLEP O SPREMEMBI IN DOPOLNITVI 5
PRAVIL SOLSKE PREHRANE SREDNJE EKONOMSKO-POSLOVNE SOLE KOPER

Pravila Solske prehrane Srednje ekonomsko-poslovne Sole Koper z dne 24. 8. 2010 se
spremenijo tako, da v celoti po novem glasijo:

PRAVILA SOLSKE PREHRANE
Srednje ekonomsko-poslovne $ole Koper

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
(Vsebina pravil)

S temi pravili Solske prehrane se natanéneje uredijo postopki, ki zagotavljajo evidentiranije,
nadzor nad kori$¢enjem obrokov, ¢as delitve obrokov, &as in nadin preklica prijave na $olsko
prehrano ter odjave posameznega obroka, ureditev razmerij med star$i kot narodniki Solske
prehrane ter zavodom, ravnanje z neprevzetimi obroki, pravila kulturnega prehranjevanja
oziroma lepega vedenja pri prehranjevanju v zavodu, seznanitev starSev in dijakov o organizaciji
Solske prehrane ter s pravili Solske prehrane in druga vpraSanja v zvezi z zagotavljanjem Solske
prehrane v zavodu Srednja ekonomsko-poslovna $ola Koper (v nadaljnjem besedilu: Zavod).

Ta pravila se uporabljajo poleg vseh pravil v zvezi z organizacijo $olske prehrane ter pravic in
obveznosti Zavoda, dijakov in starSev oziroma skrbnikov, ki so dolotena v Zakonu o $olski
prehrani — Z3olPre (Ur. 1. RS, §t. 3/2013 in nadaljnji) in drugih predpisih, veljavnih za podro&je
vzgoje in izobraZevanja oziroma splo$nih aktov Zavoda, ki urejajo obveznosti in odgovornosti
Zavoda ter dijakov oziroma njihovih starSev.

2. ¢len
(Zagotovljena Solska prehrana v Zavodu)

Zavod zagotavlja Solsko prehrano v okviru zunanjega izvajalca — najboljSega ponudnika,
izbranega po dolocbah zakona, ki ureja javno narocanje.

Zavod zagotavlja dijakom dopoldansko toplo ali energijsko in hranilno bogatej$o hladno malico.
Zavod zagotavlja tudi dietno malico dijakom s predpisano dietno prehrano.

Za dneve, ko so organizirane dejavnosti izven 3ole, se dijakom (e je tehni¢no izvedljivo)
zagotavlja hladna malica.



Do malice so upraviceni vsi na malico naroCeni dijaki ter dijaki s statusom, in sicer za vsak dan
prisotnosti pri pouku in drugih dejavnostih obveznega programa v skladu s Solskim koledarjem
ter letnim delovnim naértom Zavoda.

3. ¢len
(Vrste obrokov v Zavodu)

Zavod zagotavlja dijakom v okviru organizirane $olske prehrane naslednje obroke:

0 malico mesno/toplo/hladno subvencionirano
nesubvencionirano

0 malico brezmesno/toplo/hladno subvencionirano
nesubvencionirano

4. ¢len

(Prostor in ¢as uZivanja obrokov)
Obroke Solske prehrane dijaki uZivajo v glavnem odmoru v Solski jedilnici.

5. &len
(Pravila reda pri prehranjevanju)

Dijaki se v Zavodu prehranjujejo tako, da pri tem upostevajo vsa pravila o kulturnem
prehranjevanju oziroma o spostljivem odnosu do hrane ter pravila lepega vedenja.

Pri prehranjevanju v Zavodu dijaki upostevajo tudi naslednja pravila reda:

ob uri, ki je dolo&ena za malico, dijaki mirno odidejo v jedilnico $ole;
pred uZivanjem obroka si umijejo roke v umivalniku ugilnice, v kateri so bili zadnjo uro,
oziroma v sanitarijah, dologenih za njihovo uporabo;

® se mirno in po vrstnem redu na oznatenem mestu za to vkljudijo v ¢akajodo vrsto za
prevzem obroka in pripravijo pladenj ter jedilni pribor s papirnatim prti¢kom;

e pred prevzemom obroka se z elektronskim nosilcem evidentirajo na za to oznaenem
mestu;

® upostevajo morebitna navodila razdeljevalca obrokov oziroma druge pooblaiéene osebe
za nadzor prehranjevanja;
po prevzemu obroka se umaknejo na ustrezno mesto za uZitje obroka v jedilnici;

® v miru pojedo svoj obrok brez poseganja v prostor uZivanja obroka soseda ali drugih
dijakov, brez kakrsnega koli motenja drugih;

® v primeru, da prevzetega obroka iz upravi¢enih razlogov ne morejo v celoti zauziti, ga
polozijo na pladenj oziroma v embalaZo, v kateri so ga prejeli, ter odnesejo na za to
dolo¢eno mesto;

® po zauzitju obroka jedilni pribor oziroma embalazo mirno vrnejo na oznadeno mesto;

® se ves Cas poteka prehranjevanja do vseh prisotnih in do osebja, ki razdeljuje hrano,
obnasajo spostljivo in obzirno;



* po koncanem uZivanju obroka mirno gredo v prostor oziroma na kraj, kjer imajo nadaljnje
obveznosti po urniku.

6. ¢len
(Ukrepi za krSitve pravil reda pri prehranjevanju)

Dijaku, ki se pri prehranjevanju v Zavodu ne ravna tako, da pri tem uposteva vsa pravila o
kulturnem prehranjevanju oziroma o spostljivem odnosu do hrane ter pravila lepega vedenja in
ravna v nasprotju s pravili reda iz prej$njega &lena, se lahko ob upostevanju teZe ravnanja
oziroma krSitve izre¢e ukrep zaradi krsitev Solskega reda v skladu s Solskimi pravili.

Dijak, ki ob prehranjevanju povzroi skodo Zavodu ali drugi osebi, je dolzan $kodo povrniti v

skladu s splodnimi pravili za povragilo $kode oziroma za popravilo Zavodu ali osebi, ki ji je
Skodo povzrotil.

7. ¢len
(Prijava na Solsko prehrano)

Prijavo dijaka na Solsko prehrano oziroma posamezni obrok oddajo star$i, skrbniki oziroma druge
osebe, pri katerih so posamezni dijaki v oskrbi (v nadaljevanju: starsi).

Prijava se odda na predpisanem OBRAZCU, ki ga predpise pristojni minister in ga je mogode
dobiti na spletni strani Sole (http://www.seps.si), v mesecu juniju pa ga dijakom razdelijo tudi
razredniki. Dijaki oziroma njihovi strasi, ki se vpisujejo v prvi letnik, ga dobijo ob vpisu.

Prijavo za naslednje Solsko leto star§i oziroma dijaki oddajo najkasneje zadnji $olski dan pouka v
Juniju tekodega Solskega leta, in sicer razredniku. Prijavo se lahko odda tudi kadarkoli med
Solskim letom. Upostevajo se le prijave, ki so pravilno izpolnjene in jih podpisejo starsi.

9. ¢len
(Preklic prijave oz. odjava posameznega obroka)

Prijavo Solske prehrane lahko star$i kadarkoli prekli¢ejo s pisno podano in podpisano izjavo
starSa, in sicer najkasneje do 12. ure tekoCega dne pouka, da preklic velja od naslednjega dne
dalje. Kasnejsi datum preklica lahko star$i oznadijo na pisni izjavi.

Izjava o preklicu se odda neposredno v tajnistvo Zavoda ali preko elektronskega naslova:
info@seps.si.

Odjavo posameznega obroka ali vrste obroka lahko stari ali dijak na podlagi pisnega
pooblastila v prijavi podajo kadarkoli med Solskim letom, in sicer tako, da osebno Vv tajni$tvu
Zavoda, preko telefona §t: 05 66 37 500, preko faksa $t.: 05 66 37 506, elektronskega naslova
info@seps.si ali pisno po posti na naslov Zavoda podajo izjavo, da odjavljajo naro&eni obrok

oziroma vrsto obroka, in sicer najkasneje do 8. ure za teko¢i dan pouka (velja za subvencionirano
prehrano).



Prepozno odpovedani obroki ali sploh neodpovedani obroki se ne subvencionirajo in jih mora
naro¢nik placati v polni ceni.

10. ¢len
(Vodenje evidenc podatkov v zvezi s Solsko prehrano)

Zavod vodi evidenco posameznih podatkov o dijaku/-inji in star$ih/skrbniku-ih, ki jih dologa 1.
odstavek 17. ¢lena ZSolPre-1 ter evidenco osebnih podatkov v skladu s pogodbo o zagotavljanju
Solske prehrane s starsi.

Do osebnih podatkov, ki jih dolo¢a 1. odstavek 17. &lena Zakona o $olski prehrani, ima dostop
delavec, ki v Zavodu opravlja dela in naloge na podro&ju Solske prehrane in ga s pisnim
pooblastilom pooblasti ravnatelj/-ica (nadalje: pooblas€eni strokovni delavec Zavoda). Do

podatkov, navedenih v pogodbi s star$i, ima dostop tudi ratunovodstvo Zavoda zaradi
izvrSevanja pogodbenih obveznosti.

Zavod lahko drugemu vzgojno-izobraZevalnemu zavodu oziroma zunanjemu izvajalcu za
evidentiranje prevzema obrokov posreduje ime in priimek prijavljenih dijakov.

Zavod je dolZan sproti evidentirati upravicence, ki so prevzeli obrok, datum prevzema, $tevilo
neprevzetih obrokov, upravifence, ki so pravodasno odjavili obrok, in upravitence, ki niso
odjavili obroka, ter datum v skladu s predpisi in temi pravili.

Izdaja obrokov se vodi poimensko za posameznega upravitenca. Evidenco upravitencev do
obroka Zavod vodi na podlagi prisotnosti v Soli pri pouku oziroma drugih dejavnosti v skladu s
temi pravili ter evidenco evidentiranih dijakov ob prevzemu obroka.

Zunanji izvajalec je dolZan sproti evidentirati posameznega upravienca (z upostevanjem
poimenskega seznama, ki mu ga predlozi Zavod), ki je prevzel obrok, tevilo neprevzetih
obrokov, Stevilo odjavljenih obrokov na podlagi sporoéila Zavoda ter obliko razdelitve oziroma
porabe neprevzetih obrokov.

Radun za izdane obroke Zavodu, ki ga zunanji izvajalec izstavlja mese&no, mora biti ustrezno
specificiran (skupno §tevilo upravicencev po posameznem dnevu/dnevno naro&enih obrokov z
upostevanjem odjav Zavoda/prevzeti/neprevzeti obroki) in v skladu s $tevilom upraviencev po
seznamu Zavoda.

11. ¢len
(Nadzor nad izvajanjem $olske prehrane v Zavodu)

Nadzor nad izdajanjem oziroma prevzemom obrokov in pripravo zahtevka za refundacijo
opravlja poobla$¢eni strokovni delavec Zavoda.



Dnevni prevzem obrokov in evidentiranje upravitencev pred prevzemom obrokov izvaja
vsakokratni razdeljevalec obroka tako, da je fizi¢no prisoten pri razdeljevanju obrokov.

PooblasCeni strokovni delavec Zavoda in radunovodstvo Zavoda vodita in hranita vso
dokumentacijo v zvezi s Solsko prehrano, ki dokazuje upraviCenost uveljavljanja sredstev
subvencij Solske prehrane iz drZzavnega proratuna (poimenske evidence prevzetih obrokov
oziroma nepravo¢asno odjavljenih obrokov za prvi dan bolezni, neodjavljenih obrokov .../ raun

zunanjega izvajalca/vloZen zahtevek za izpladilo sredstev pri pristojnem ministrstvu /za
refundacijo ipd.).

12. ¢len
(Sistem evidentiranja dijakov)

Dijaki se z dijadko izkaznico (v nadaljevanju elektronski nosilec) tik pred prevzemom obroka
dnevno evidentirajo na racunalniku na razdelilnem mestu obrokov, in sicer v skladu s temi
pravili.

Dijak kupi elektronski nosilec prvi dan Solskega leta oziroma naslednji dan po prejemu prijave na
Solsko prehrano, ¢e je ta oddana med 3olskim letom.
V primeru izgube elektronskega nosilca je dijak dolzan takoj kupiti novega.

13. ¢len
(Urejanje pogodbenih odnosov s starsi)

Naro¢niki Solske prehrane so stari, s katerimi se po prejeti PRIJAVI sklene pogodba o
zagotavljanju Solske prehrane.

V pogodbi se uredijo obveznosti Zavoda ter starSev in dijakov v zvezi z organizacijo ter pla¢ilom
Solske prehrane.

V zvezi z obveznostjo padila starSev se upostevajo vse pravice in pravila v zvezi s subvencijo
Solske prehrane v predpisih.

V pogodbi s starsi se obvezno dolo¢i tudi obveznost pladila zamudnih obresti za zamudo roka za

placilo ter obveznost pladila stroska opomina starSem zaradi nepladila poloZnice — rauna za
narocene obroke.

14. ¢len
(Cena obrokov)

Zavod zagotavlja (obvezno) malico Solske prehrane po ceni, ki jo dologi pristojni minister, v
skladu z ZSolPre-1.



StarSi dijaka, ki nima subvencije, plaajo vse narodene obroke, star$i dijaka, ki ima
subvencionirano malico, pladajo razliko med ceno malice in pripadajo¢o subvencijo, za prepozno
odpovedane obroke ali sploh neodpovedane obroke pa plagajo polno ceno obroka.

Cena subvencioniranega obroka je praviloma fiksna za celo 3olsko leto (do spremembe odlogitve
pristojnega ministra), vendar v primeru, da minister med $olskim letom doloéi vigjo ceno,
naro¢nika — starSe neposredno zavezuje tako dologena vigja cena.

Zavod obvesti naro¢nika — starSe o spremembi cene s podajo predloga aneksa k pogodbi. V
primeru, da naro¢nik aneksa k pogodbi ne podpise, se $teje, da naroénik odstopa od pogodbe
oziroma PRIJAVE v delu, ki se nana3a na dopoldansko malico.

15. ¢len
(Posiljanje racunov, roki in pogoji placila Solske prehrane)

Zavod naroCniku — star§em denarne poloZnice in radune posilja po posti na naslov naro¢nika
najkasneje do vsakega 10. dne v mesecu za pretekli mesec. Zavod na radunu specificira Stevilo
posameznih subvencioniranih in lo€eno nesubvencioniranih narogenih in prevzetih obrokov ter
Stevilo morebitno nepravocasno odjavljenih obrokov. Rok plaéila je 8 dni od izdaje poloZnice.
Naro¢nik mora v primeru zamude plagila placati zakonite zamudne obresti.

Naro¢nika zavezuje k plagilu PRIJAVA in/oziroma sklenjena pogodba o zagotavljanju Solske
prehrane Star$i morajo v primeru, da do navedenega dne ne prejmejo poloZnice, sami poklicati
Zavod in se pozanimati glede izdaje poloznice in raduna. Ce naroénik ne poravna strogka
prehrane v dolo€enem roku iz prej$njega odstavka, mu Zavod poslje opomin, naroénik pa mora
placati stroSke vsakega opomina v visini, ki jo dolo¢i za vsako leto pred pri¢etkom Solskega leta
in je doloena v pogodbi o zagotavljanju Solske prehrane. Naroénik je dolzan pladati tudi
odvetniske stroske za izterjavo dolga, in sicer v visini, ki jo dolo¢a odvetniska tarifa. Ce narodnik
tudi po opominu ne placa stroka prehrane in strofkov opomina, Zavod nastali dolg sodno izterja.

16. ¢len
(Druge obveznosti dijakov in star$ev)

StarSi oziroma dijak imajo obveznost:
e ravnati v skladu s predpisi o $olski prehrani in v skladu s pravili 3olske prehrane Zavoda;
e sproti in pravocasno placevati poloZnice — radune za $olsko prehrano;

e pravocasno odjaviti posamezni obrok Solske prehrane v skladu s pravili $olske prehrane
Zavoda;

placati ceno obroka, ¢e obroka pravocasno ne odjavijo;

Zavodu sproti sporoati vsako spremembo podatkov iz pogodbe, podatkov, ki so Jihdaliv
PRIJAVI na Solsko prehrano, oziroma podatkov, dologenih v 1. odst. 17. &lena ZSolPre-1,
najkasneje pa v 30 dneh od nastanka spremembe.

17. ¢len
(Seznanitev dijakov in starSev)



Zavod seznani dijake in star§e o organizaciji Jolske prehrane ter s pravili $olske prehrane in
drugimi vpradanji v zvezi z zagotavljanjem 3olske prehrane v Zavodu preko:

- razrednika, in sicer dijake prvi dan 3olskega leta neposredno na razredni uri ter po potrebi sproti
med Solskim letom;

- objave Pravil Solske prehrane in Solskega reda Zavoda ter predpisov na spletni strani Zavoda
http://www.seps.si pred pri¢etkom Jolskega leta in vseh morebitnih sprememb med %olskim
letom;

- z objavo v Solski publikaciji, ki jo ob zatetku Solskega leta prejmejo vsi stari prek dijakov in je
objavljena tudi na spletni strani Zavoda ;

- razrednika na prvem roditeljskem sestanku oddelka v $olskem letu;

- ter sproti po potrebi ob razdeljevanju obrokov ter prehranjevanju dijakov v primeru potrebnih
navodil oziroma opozoril.

19. €len
(Ravnanje z neprevzetimi obroki)

Obroke, ki niso prevzeti do ure, ki je dolotena za zakljuéek razdeljevanja obrokov, Zavod
brezplatno odstopi drugim dijakom.

20. ¢len
(Hramba dokumentacije)

Prijava na Solsko prehrano se hrani do konca 3olskega leta, za katero je bila oddana. Ce starsi niso
podpisali ponujeno pogodbo o zagotavljanju Jolske prehrane za prijavljeni/-e obrok/-e in obroka/-
ov niso placali do konca Solskega leta, se prijava hrani v skladu s tretjim odstavkom tega &lena.

Podatki se v evidenci iz prvega odstavka 17. ¢lena ZSolPre-1 hranijo pet let od zakljucka vsakega
Solskega leta, v katerem je utenec oziroma dijak upraviéen do 3olske prehrane.

Pogodba o zagotavljanju Solske prehrane, izdani raduni in druge listine v zvezi z uresnidevanjem
pogodbe se hranijo tri let od dneva zapadlosti plagila raduna za ¥olsko prehrano oziroma do
placila zapadlih obrokov po zaklju¢ku Solskega leta oziroma do zakljudenega morebitno zadetega
sodnega postopka vkljuéno z izvr§ilnim postopkom, &e je ta kasneje.

21. ¢len
(PriCetek veljavnost pravil in objava)

Ta pravila pri¢nejo veljati naslednji dan po sprejemu na Svetu zavoda in se takoj objavijo na
spletni strani Zavoda.

Vha.... K"PU' .................
Stevilka: N,



PREDSEDNIK SVETA:




